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Instrukcja składania zamówiena

Logowanie do systemu
Przejdź na stronę ske.put.poznan.pl
Zaloguj się poprzez wcześniej przypisane konta do organizacji 

Przejdź na podstronę zamówienia

Naciśnij przycisk dodaj zamówienie
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System udostępnia dwa typy zamówień - masowe oraz pojedyncze

Zamówienie pojedyncze

Wybierz przypisaną do twojego konta organizację, dla której chcesz złożyć zamówienie
Uzupełnij kod tranzytowy lub zostaw wygenerowany automatycznie
Wybierz wzór karty, dla której generowane zostanie zamówienie

Po załadowaniu szablonu karty zostaną wygenerowane pola formularza, które uwzględniają wszystkie
parametry uwzględnione na danej karcie, 
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Zamówienie masowe

Wybierz przypisaną do twojego konta organizację, dla której chcesz złożyć zamówienie
Uzupełnij kod tranzytowy lub zostaw wygenerowany automatycznie
Wybierz wzór karty, dla której generowane zostanie zamówienie

Zostanie wygenerowana dynamiczna instrukcja, która wygeneruje oczekiwaną strukturę archiwum zip.
Wymagany jest plik csv oraz odpowiednie dodatkowe pliki uwzględnione na karcie wybranego szablonu. Po
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uzupełnieniu danych naciśnij przycisk "Wyślij", aby złożyć zamówienie.

Edycja zamówienia
Po utworzeniu zlecenia wydruku istnieje możliwość edycji poszczególnych wartości pól na każdej karcie
przechodząc odpowiednio do listy zamówień, szczegółów zamówienia (przycisk z ołówkiem w tabeli) oraz
szczegóły karty.
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Edycja konkretnego pola możliwa jest przy naciśnięciu przycisku ołówka przy odpowiednim polu. Pojawi się
wtedy komunikat z formularzem.
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